Zarzadzenie nr 12/2021
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4 im. ,,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi
z dnia 04 listopada 2021 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu Publicznym nr 4 im. ,,Stonecznego usmiech”
w Czeladzi

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217)
oraz Zarzgdzenia Nr 5/2018 z dnia 23 listopada 2018 r. Dyrektora Przedszkola nr 4 im. ,Stonecznego usmiechu”
w Czeladzi w sprawie wprowadzenia Instrukcji majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§1

Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w Przedszkolu Publicznym nr 4
im. "Stonecznego usmiechu” w Czeladzi. Powotuje komisje inwentaryzacyjna, stanowigca jednoczesnie zespot
spisowy w nastepujgcym skfadzie osobowym:

1. Pani Sadowska Katarzyna — przewodniczgca komisji
2. Pani Romana Dyszy - Tuchowska — cztonek komisji
3. Pani lwona Cygnarowska — cztonek komisji

W terminie od dnia 29 listopada 2021 roku do 31 grudnia 2021 roku.
§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2021 roku.
§3

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) druki Scistego zarachowania

2) zapasy materiatow i towarow

3) naleznosci i zobowigzania

4) rachunki bankowe

5) grunty

6) srodki trwate

7) pozostate $rodki trwate

8) wartosci niematerialne i prawne

9) ksiegozbior

10) umorzenie srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
11) naleznosci i zobowigzania tytutdéw publiczno-prawnych
12) naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw

13) fundusz jednostki

§4

. Skfadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skfadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentow.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od banku.

4. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 — 13 nalezy przeprowadzi¢ poprzez

weryfikacje sald.

—_

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie do dnia 31 grudnia 2021
roku.



§6

Zobowigzuje sie komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdéw postepowania,
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem jednostki, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiggowemu niezwtocznie po zakonczeniu

Czynnosci

§7

Czlonkéw komisji czyni sie odpowiedzialnym za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzaciji,
zgodnie ze stanem faktycznym

§8

Zobowigzuje Gtéwnego ksiegowego do przeprowadzenia weryfikacji aktywow i pasywow nie objetych spisem
z natury i potwierdzenia stanu sald

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

mgr Barbara Wegrzyn



