Zarzadzenia nr 14/2023
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4 im. ,,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi
z dnia 15 listopada 2023 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu Publicznym nr 4 im. ,,Stonecznego
usmiechu” w Czeladzi

Na podstawie:
art. 26 i 27 Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.)

oraz paragrafu 9 Zarzgdzenia Dyrektora Przedszkola Nr 4 im. ,Stonecznego Usmiechu” w Czeladzi
nr 5/2018 z dnia 23 listopada 2018 roku w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majgtkiem

trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

zarzadzam

§1

Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Przedszkolu Publicznym nr 4
im. ,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi.
Powotuje komisje inwentaryzacyjng, stanowigcg jednoczesnie zespdt spisowy, w nastepujgcym
skfadzie osobowym:

1. Pani Katarzyna Sadowska — przewodniczgca komisji

2. Pani Romana Dyszy-Tuchowska - cztonek komisji

3. Pani lwona Cygnarowska — czionek komisji
W terminie od dnia 20 listopada 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2023 roku.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujgce sktadniki majgtkowe:

1. druki $cistego zarachowania

2. zapasy materiatéw i towarow

3. nalezno$ci i zobowigzania

4. rachunki bankowe

5. grunty

6. $rodki trwate

7. pozostate srodki trwate

8. wartosci niematerialne i prawne

9. ksiegozbidr



10. umorzenie srodkdw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

11. naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych

12. naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw

13. fundusz jednostki

§4

1. Sktadniki majagtku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od banku.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w §3 pkt. 5 — 13 nalezy przeprowadzic¢

poprzez weryfikacje sald.

§5
1. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, w terminie do dnia
31 grudnia 2023 roku.

§6

Zobowigzuje sie komisje do:

1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogdlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem jednostki, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,

3. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzaciji,

4. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowemu niezwiocznie po zakonczeniu
czynnosci.

§7

Cztonkow komisji czyni sie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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