Zarzadzenia nr 7/2025
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4 im. ,,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi
z dnia 09 kwietnia 2025 roku

w sprawie: zmiany Procedury udzielania _pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w Przedszkolu Publicznym nr 4 im. ,,.Stonecznego usmiechu” w Czeladzi

Na podstawie:

— Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z 22 lipca 2022 r. zmieniajgcego rozporzgdzenie
w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach o placéwkach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1594)

— art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (z. U. z 2024 r.
poz. 737, 854, 1562, 1635 i 1933)

— Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach,
placéwkach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1798)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie w Przedszkolu Publicznym nr 4 im. ,Stonecznego usmiechu” zmieniong ,,Procedure
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej” stanowigcg Zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2
Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Przedszkola Publicznego nr 4 im. ,Stonecznego Usmiechu”

do stosowania i przestrzegania ,,Procedury udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej”’, o
ktorej mowa w § 1.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Przedszkola
mgr Marta Wojciechowska



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 7/2025

Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4
im. ,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi
z dnia 09 kwietnia 2025 rok

Procedura udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej

w Przedszkolu Publicznym nr 4 w Czeladzi

Podstawa prawna:

— Rozporzadzenia Ministra Edukaciji i Nauki z 22 lipca 2022 r. zmieniajgcego rozporzadzenie w
sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach o placéwkach (Dz. U. z 2022 r. poz. 1594)

— art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (z. U. z 2024 r. poz. 737,
854, 1562, 16351 1933)

— Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizaciji
i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach,
placéwkach (Dz. U. z 2023 r. poz. 1798)

— Statut Przedszkola Publicznego nr 4 im. ,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi

Cel procedury:

Opis toku i zasad postepowania w celu zapewnienia prawidtowej organizacji i udzielania pomocy
psychologiczno-pedagogicznej dzieciom uczeszczajagcym do Przedszkola Publicznego nr 4 im.
»otonecznego usmiechu” w Czeladzi.

Zakres procedury:
Procedura opisuje sposob organizacji udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej i jej
dokumentowanie.

Osoby podlegajace procedurze:
Nauczyciele przedszkola, specjalisci udzielajgcy pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j.
1. Potrzeba objecia dziecka pomocg psychologiczno-pedagogiczng w przedszkolu wynika w szczegdlnosci:
ez niepetnosprawnosci
e 2z niedostosowania spotecznego
e 7 zagrozenia niedostosowaniem spotecznym
e z zaburzeh zachowania lub emocji
e ze szczegOlnych uzdolnien
e ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie
o z deficytébw kompetenc;ji i zaburzen sprawnosci jezykowych
e z choroby przewlekiej
ez sytuacji kryzysowych lub traumatycznych
e z niepowodzen edukacyjnych

e 2z zaniedban $rodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego rodziny, sposobem



2,

spedzania czasu wolnego i kontaktami srodowiskowymi

e z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang s$rodowiska
edukacyjnego, w tym zwigzanych z wcze$niejszym ksztatceniem za granicg

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przedszkolu, szkole i placéwce jest udzielana z inicjatywy:

e rodzicow

dyrektora przedszkola

e nauczyciela, wychowawcy grupy lub specjalisty, prowadzacych zajecia z dzieckiem
e  pielegniarki srodowiska nauczania i wychowania lub higienistki poradni

e asystenta edukacji romskiej

e pomocy hauczyciela

e asystenta nauczyciela

e pracownika socjalnego ( asystenta rodziny; kuratora sgdowego; organizacji pozarzgdowej, inne;j
instytucji lub podmiotu dziatajgcych na rzecz rodziny i dzieci)

. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest rowniez rodzicom dzieci i nauczycielom.

Polega na wspieraniu rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych i
dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci wychowawczych w celu zwiekszania efektywnosci
pomocy udzielanej uczniom.

. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w przedszkolu jest dobrowolne i nieodptatne.

. Rodzic/ opiekun dziecka, jezeli wyraza/nie wyraza zgody na organizowanie w przedszkolu pomocy

psychologiczno — pedagogicznej lub z niej rezygnuje w trakcie udzielania, sktada pisemny wniosek w
tej sprawie (zatacznik nr 1).

Potrzebe objecia dziecka pomocg psychologiczno-pedagogiczng rodzic/opiekun, nauczyciel,
wychowawca, specjalista, itd. zgtasza dyrektorowi przedszkola

. Nauczyciel, specjalista, wychowawca lub dyrektor przedszkola po stwierdzeniu, Ze dziecko nalezy objg¢

pomocg psychologiczno - pedagogiczng organizuje spotkanie zespotu nauczycieli oraz specjalistow,
nastepnie informuje dyrektora o koniecznosci objecia danego dziecka pomocag psychologiczno-
pedagogicznag.

. Wychowawca koordynuje spotkanie ww. zespotu oraz udzielanie dalszej pomocy psychologiczno —

pedagogicznej.

. Wychowawca razem ze specjalistami zatrudnionymi w przedszkolu i wszystkimi nauczycielami uczacymi

dziecko, w terminie — niezwiocznie, dokonuje diagnozy potrzeb rozwojowych, edukacyjnych, mozliwosci
psychofizycznych dziecka i informuje dyrektora oraz rodzicéw/opiekunéw o formach i sposobie
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatacznik nr 2)

10. Specjalisci i wychowawca dwa razy do roku dokonujg oceny efektywnosci udzielanej pomocy

11.

psychologiczno-pedagogicznej w formie sprawozdan z grup terapeutycznych.

Po zlozeniu przez rodzica/opiekuna orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego zespdt
niezwtocznie opracowuje wstepng ocene poziomu funkcjonowania ucznia. Uwzglednia diagnoze i
whnioski sformutowane na jej podstawie oraz zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia
specjalnego, we wspotpracy, w zaleznos$ci od potrzeb, z poradnig psychologiczno-pedagogiczng, w tym
specjalistyczng (zatgcznik nr 3).



12. Ze wstepng oceng poziomu funkcjonowania dziecka zapoznajg sie wszyscy nauczyciele pracujacy z
dzieckiem, a w swojej biezgcej pracy uwzgledniajg wskazéwki do pracy zapisane w tym dokumencie -
gléwnie dotyczgce dostosowania wymagarn edukacyjnych. Nastepnie na podstawie WOPFU zespdt
opracowuje IPET.

13. Za ustalanie termindéw spotkan oraz powiadomienie oséb biorgcych udziat w spotkaniach, kazdorazowo
odpowiedzialny jest wychowawca.

14. Wychowawca grupy prowadzi ewidencje dzieci ktdrym udzielana jest pomoc psychologiczno-
pedagogiczna. Pedagog specjalny w oparciu o dokumentacje prowadzong przez wychowawcow
prowadzi ewidencje dzieci z catego przedszkola, ktérym udzielana jest pomoc psychologiczno —
pedagogiczna (zatacznik nr 4).

16. O spotkaniach zespotu do udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej przekazuje informacje na
piSmie wychowawca w terminie — na dwa tygodnie przed spotkaniem.

17. W spotkaniach zespotu moze uczestniczyé osoba zaproszona przez przedszkole, np. pracownik z
poradni lub przez rodzica/ opiekuna, np. lekarz (osoba uprawniona, z racji posiadanych kwalifikaciji,
do wspotpracy w zwigzku z organizowaniem pomocy psychologiczno — pedagogicznej).

18. Nauczyciele/specjalisci, w wybrany przez siebie sposéb, monitorujg przebieg realizacji udzielanej
pomocy psychologiczno — pedagogicznej dzieciom z danego oddziatu, jako$¢ zaje¢ rozwijajgcych
zainteresowania i uzdolnienia dzieci, zaje¢ rewalidacyjnych, specjalistycznych, poprzez
autoewaluacje, staty monitoring, zbieranie informacji zwrotnych od rodzicow i dzieci.

18.Wychowawca oddziatu odpowiada za wiasciwe prowadzenie i przechowywanie dokumentacji dziecka.
19. Rodzic/opiekun dziecka otrzymuje:

- wstepng ocene poziomu funkcjonowania dziecka,

- indywidualny program edukacyjno — terapeutyczny.

20. IPET opracowuje sie wedtug (zatgcznika nr 5) w dwoch egzemplarzach’
21. Rodzic/opiekun dziecka po otrzymaniu IPET-u, otrzymuje rowniez pisemng informacje o formach
udzielanej pomocy (zatgcznik nr 6).

22. Zespot opracowuje IPET na okres, na jaki zostato wydane orzeczenie o potrzebie ksztatcenia
specjalnego.

23. Zespot opracowuje IPET w terminie:
- do 30 wrzesnia danego roku szkolnego,
- 30 dni od dnia ztozenia w przedszkolu orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

24. Dwa razy do roku tj do 30.01.oraz 30.05 zesp6t opracowuje ocene efektywnosci udzielanej pomocy

psychologiczno-pedagogicznej oraz wielospecjalistyczng ocene funkcjonowania dziecka, z kiorg
zapoznawani sg rodzice.

HARMONOGRAM DZIALAN POMOCY PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ

Ip NAUCZYCIELE TERMIN

1. | Rozpoznajg indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz | do 31 pazdziernika
mozliwosci psychofizyczne dzieci, w tym zainteresowania i uzdolnienia
2. | Informujg dyrektora o koniecznosci objecia dziecka pomoca | do 31 pazdziernika
psychologiczno-pedagogiczng przez specjalistbw i przygotowujg plan
pomocy psychologiczno-pedagogicznej (zatgcznik nr 4)




3. | Opracowujg plan zabaw i zaje¢ dla dzieci objetych ppp w trakcie biezgcej | w ciggu roku
pracy przez nauczyciela grupy indywidualnie lub grupowo

4. | Wspotpracuje z najblizszym Srodowiskiem dziecka, rodzicami-opiekunami | Na biezgco
prawnymi

5. | Po kazdym semestrze nauczyciele przygotowujg sprawozdanie z
minionego poétrocza

6. | Nauczyciele wraz ze specjalistami 2 razy do roku dokonujg ocene | do 30.01
efektywnosci realizacji IPET dla dzieci z orzeczeniami (czesc VIl tabeli IPET- | do 30.05
zatgcznik 5)

LP | DYREKTOR TERMIN

1 Na podstawie wnioskéw o udzielenie ppp przez specjalistéw ustala dla | do 31 pazdziernika
dziecka formy, sposoby i okres udzielania pomocy psychologiczno
pedagogicznej oraz wymiar godzin, w ktérych poszczegdlne formy beda
realizowane

2 | Zawiadamia rodzicow dziecka o ustalonych dla dziecka formach, | do 7 listopada
sposobach i okresach udzielania pomocy psychologiczno pedagogicznej,
wymiarze godzin w przypadku zaje¢ logopedycznych. ( zatgcznik nr 2 i 6)

3 | Monitoruje i kontroluje dziatania nauczycieli dotyczgce udzielania ppp w | caly rok
ramach biezgcej pracy z dzieckiem

LP | SPECJALISTA-LOGOPEDA TERMIN

1 Udziela dzieciom pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Realizuje | caty rok
zadania wynikajgce z planu pomocy psychologiczno pedagogicznej

2 | Przeprowadza diagnoze logopedyczng, w tym prowadzi badania | do konca wrzesnia
przesiewowe w celu ustalenia stanu mowy dzieci.

3 | Informuje dyrektora o koniecznosci objecia dziecka pomocg | na biezgco
psychologiczno-pedagogiczna.

4 Prowadzi zajecia logopedyczne oraz porady i konsultacje dla rodzicow. W Ciggu roku

5 Wspotpracuje z najblizszym $rodowiskiem dziecka /nauczycielami, | caty rok
rodzicami-opiekunami  prawnymi/. Wspiera nauczycieli i innych
specjalistow w udzielaniu ppp oraz wspéttworzy IPET

6 | Podejmuje dziatania profilaktyczne zapobiegajgce powstawaniu zaburzen | na biezgco
komunikacji jezykowej/we wspotpracy z rodzicami dzieci/.

7 | Po kazdym semestrze logopeda przygotowuje sprawozdanie z minionego | do 30.01
potrocza oraz wraz z zespotem dokonuje oceny efektywnosci realizacji | do 30.05
IPET
SPECJALISTA, TERAPEUTA, TERMIN

1 | Opracowuje programy terapeutyczne wspierania rozwoju dla grup | do 31 pazdziernika
terapeutycznych w ramach udzielania pomocy pp

2 | Wspottworzy indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny IPET wraz z | do konca wrzeénia/
zespolem na podstawie orzeczenia wydanego przez poradnie | 30 dniod dnia
psychologiczno - pedagogiczng otrzymania orzeczenia

3 | Prowadzi zajecia terapeutyczne, korekcyjno -kompensacyjne oraz inne o | caty rok
charakterze terapeutycznym

4 | Podejmuje dziatania profilaktyczne we wspotpracy z rodzicami/ opiekunami | caty rok
prawnymi

5 | Pedagog specjalny prowadzi dokumentacje udzielania pomocy | na biezaco
psychologiczno pedagogicznej w przedszkolu, sporzgdza sprawozdania
catosciowe oraz monitoruje dokonywanie oceny efektywnosci realizacji
IPET

6 | Wspiera nauczycieli i innych specjalistéw w udzielaniu ppp na biezgco

7 | Po kazdym semestrze specjalisci przygotowujg sprawozdanie z minionego | do 30.01




potrocza oraz analize udzielanej pp w grupach terapeutycznych.
Wraz z zespotem dokonuje oceny efektywnosci realizacji IPET

do 30.05

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwoftania.

Data i podpis Dyrektora:




