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PROTOKOL Z KONTROLI NR 2/2024

' Podstawa przeprbwadzenia kontroli

Kontrole przeprowadzono na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2, art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 z poézZn. zm.) oraz
|Zarzadzenia Nr 25/2020 Burmistrza Miasta CzeladZz z dnia 30.01.2020 r. w sprawie nadania |
'Regulaminu przeprowadzania kontroli wewnetrzne] Wydziatdéw Urzedu oraz gminnych jednostek
‘organizacyjnych.

| Przedszkole Publiczne Nr 4

Nazwa i adres jednbstki kontrolowahej l
|
|
141-250 Czeladz, ul. Miasta Auby 14 |

Forma orgénizacyjno - prawna kontrolowanej jednostki

Jednostka budzetowa |

Imig i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki ]

. mgr Marta Wojciechowska |

Rodzaj kontroli

‘[ Problemowa

|
|

-LZakres kontroli

[ 1

| Przedmiot kontroli | Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczacych gospodaroWania mieniem |
[ oraz prawidtowosc przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji

Okres objety 2023
kontrolg

Czaé trwania czynno;.'r.ci kontrolnych
0d 22.02.2024 r. do 08.03.2024 r.

‘Numer-i data obowiqzywah'ia upowaznienia do kbntroli 1
SE-OR. 077.30.2024 z dnia 21.02.2024 r. od 22.02.2024 do 08.03.2024 . }

Imig i nazWisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera/ zespotu kontrolnego

'Halina Pudo - inspektor
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ﬁnformacja o dokonaniu wpisu do ksiazki kontroli

e

II_Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 1/2024
{Opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli

Forma organizacyjno Prawna kontrolowanej jednostki

1. Uchwata Nr LXX/111/1089/2014 z dnia 07.07.2014 r. w sprawie ustalenia sieci publicznych
przedszkoli prowadzonych przez miasto Czeladz

2. Uchwata Rady Pedagogicznej nr 8 /2019/20 z 12 grudnia 2019 w sprawie podjecia

Statutu Przedszkola Nr 4 w Czeladzi.

Kierownictwo jednostki

Dyrektorem Przedszkola jest Pani Marta Wojciechowska —petnigca te funkcje od 01.09.2022 r do
nadal.

Zarzadzeniem Nr 276/2022 Burmistrza Miasta z dnia 23.06.2022 r nastgpito powierzenie
stanowiska dyrektora Przedszkola nr 4 na okres od 01.09.2022 r. do 31.08.2027 r.

Pani Dyrektor dysponuje w okresie powierzenia stanowiska:
Pani Dyrektor dysponuije :

Pani Dyrektor dysponuije:

1. Petnomocnictwem Burmistrza Miasta Czeladz nr DU-OR.0052.9.2017 z dnia 07.07.2017
r.do:

— Jednoosobowego kierownictwa podporzgdkowanej Gminie jednostki organizacyjnej PP4,

— do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dziatalnosci kierowanej jednostki

— do reprezentowania Gminy przed sadami, organami administracii publicznej, organami
egzekucyjnymi we wszystkich postgpowaniach  sgdowych, administracyjnych i
egzekucyjnych zwigzanych z dziatalno$cig PP4,

— do udzielania dalszych petnomocnictw w zakresie jw. pracownikom PP4 oraz radcom
prawnym lub adwokatom,
2. Upowaznieniem Nr DU-OR.077.77.2022 Z 29.08.2022 r. do zawierania porozumien oraz
sktadania jednostronnych oswiadczen woli w sprawie umarzania, odraczania terminu sptaty
albo rozktadania na raty naleznosci cywilnoprawnych zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
do kwoty 5.000,00 zt.
Realizacja upowaznienia nastgpuje na zasadach okreslonych w uchwale Nr LV/699/2018
Rady Miejskiej w Czeladzi z dnia 26 wrzesnia 2018 r.
3.Upowaznieniem Nr DU-OR.077.81.2022 z 29.08.2022 r. do zaciggania zobowigzan
zZwiazanych z realizacja wieloletnich przedsiewzig¢ okreslonych w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,ujetych w zataczniku do Uchwaty Nr XLIV/562/2021 Rady Miejskiej w Czeladzi
z dnia 22.12.2021 r. oraz do zaciggania zobowigzan z tytutu umoéw, ktérych realizacja w
roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania
Jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy.

Wicedyrektorem jest Pani  Iwona Cygnarowska, powotana Zarzadzeniem Dyrektora Nr
11/2022 z dnia 01.09.2022 r. na okres od 1.09.2022 r. do 31.08.2027 r. po zasiegnieciu
opinii organu prowadzacego (pismo nr BS-EP.2131.1.2021 z dnia 01.09.2022 r.).

Uchwatg Nr 1/2022/2023 Rady Pedagogicznej z dnia 01.09.2022 . wyrazona zostata
pozytywna opinia dotyczgca zamiaru powierzenia stanowiska Wicedyrektora Pani

I. Cygnarowskiej.

Pani Wicedyrektor dysponuje Upowaznieniem nr 1 z dnia 30 sierpnia 2013 r. do
zatwierdzania wydatkéw do wyptaty, dysponowania $rodkami publicznymi pod nieobecnosé
Dyrektora placéwki oraz do kontroli merytorycznej dowodoéw ksiegowych. Upowaznienie
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obowigzuje od 01.09.2013 . do odwotania.

Gitoéwna ksiegowa — Dorota Karina Wolniak zatrudniona od 02.01.2020 r. na podstawie umowy
o prace od 02.01.2020 na czas nieokreslony na niepetny etat (0,3/1).

W zakresie czynnosci z dnia 02.01.2020 r. nastgpito okreslenie podstawowych zadar i
obowigzkéw gtownej ksiegowe;.

Na podstawie przepiséw 53 ust. 2§ art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych , z dniem 02.01.2020 r. nastapito powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci przez
Dyrektora w zakresie :

- prowadzenia rachunkowosci jednostki,

- wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

- dokonywania wstepnej kontroli :

a/ zgodnosci operacii gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b/ kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych.

Na postawie art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowo$ci powierzone zostaty rowniez obowigzki i
odpowiedzialno$é z zakresu rachunkowosci :
* prowadzenia ksigg rachunkowych,
* okresowego ustalania lub sprawdzania droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,
* Wwyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego,
* sporzgdzania sprawozdan finansowych,
* gromadzenia i przechowywania dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji
przewidzianej ustaws.

Ustalenia z przeprowadzonej kontroli

| Przestrzeganie przepiséw i procedur dotyczgcych gospodarowania mieniem oraz 7
prawidtowos¢ przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji -

Poddano badaniu :

* art. 3 ust 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 0 rachunkowosci (t.j. z 2023 r. poz. 120)
sllekro¢ w ustawie jest mowa o $rodkach trwatych rozumie sie przez to, rzeczowe aktywa
trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym
niz rok, kompletne zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do
nich w szczegélnosci :

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i
budynki, a takze bedace odrebng wiasnoscig lokale, spéldzielcze wilasno$ciowe prawo do
lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzgdzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,

* art. 26. ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci (t.j. z 2023 r. poz. 120)

Jednostki przeprowadzajg na ostatni dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacije :

1) aktywoéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw
warto$ciowych w postaci materialnej, rzeczowych sktadnikéow aktywéw obrotowych, srodkéow
trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i
urzgdzen wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie - droga spisu ich ilosci z natury,
wyceny tych ilosci, porownania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i
rozliczenia ewentualnych réznic;
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2) aktywoéw finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez
inne jednostki, w tym papieréw warto$ciowych w formie zdematerializowanej, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom w&asnych
sktadnikéw aktywow - drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen
prawidtowosci wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

3) srodkéw trwalych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntdw oraz praw
zakwalifikowanych do nieruchomosci, naleznosci spornych i watpliwych, a w bankach réwniez
nalezno$ci zagrozonych, nalezno$ci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych z tytutéw publicznoprawnych, a takze aktywow i pasywow niewymienionych w pkt 1
i 2 oraz wymienionych w pkt 1 i 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe - drogg pordéwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw.

* Art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. z 2023 r. poz. 120)

ust. 1 Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i powigzaé z
zapisami ksiag rachunkowych.

ust. 2 Ujawnione w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wykazanym
w ksiggach rachunkowych nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢é w ksiegach rachunkowych tego roku
obrotowego, na ktéry przypadat termin inwentaryzacii.

* Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r., poz. 1270 z
pdZn. zm.)
art. 68
ust. 1 Kontrole zarzadczg w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi ogét dziatan
podejmowanych dla zapewnienia realizacji celdw i zadan w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy
ust. 2 pkt 4 Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegolnosm : ochrony
zasobéw

» Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow
kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. z dnia 30 grudnia
2009 r. Nr 15 (Standard Nr 13 Ochrona zasobéw)
Nalezy zadbaé¢, aby dostep do zasobéw jednostki mialy wylgcznie upowaznione osoby.
Osobom zarzadzajacym i pracownikom powierzy¢ odpowiedzialno$é za zapewnienie
ochrony i wtasciwe wykorzystanie zasobéw jednostki.

« Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 104)
art. 18 pkt 1

Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub
rozliczenie inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598);

* Rozporzadzenie Rady Ministréw z 03.10.2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1864)
pkt 1.1. Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) jest usystematyzowanym wykazem srodkéw
trwatych (obiektow) stuzacych do celéw ewidencyjnych, ustalania stawek odpisow
amortyzacyjnych oraz badan statystycznych.
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pkt 1.2.Srodki trwate w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047), stanowia rzeczowe aktywa
trwate i zrbwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki.

Zasady inwentaryzacji majatku

Inwentaryzacja jest podstawowa forma kontroli nad majatkiem jednostki. Obowiazek polegajacy na
przygotowaniu i zarzgdzeniu jej przeprowadzenia nalezy do kierownika kazdej jednostki.
Czynnosci inwentaryzacyjne muszg byé przeprowadzone terminowo, rzetelnie i kompletnie, a
wyniki inwentaryzacji wtasciwie udokumentowane.

W celu realizacji swoich ustawowych zadan kierownik jednostki ( np. dyrektor)
* sporzadza instrukcje inwentaryzacyjna,
wydaje zarzadzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji,
* powotuje komisje spisowg i zespoly spisowe,
* wyznacza przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej

Zaniechanie przeprowadzenia lub rozliczenia inwentaryzaciji albo przeprowadzenie lub rozliczenie
inwentaryzacji w sposéb niezgodny z przepisami stanowi naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, okreslone w art. 18 pkt 1 ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych.

Inwentaryzacja wszystkich aktywow i pasywow prowadzi do :

rzetelnego ustalenia stanu faktycznego oraz jego zgodnosci z ewidencja ksiegowa
eliminacji zdarzen polegajacych na ujawnianiu sktadnikéw nieobjetych tg ewidencia,
ujawnienia braku ksiggowan protokotéw zniszczen lub dokumentéw likwidagii,

usunigcia pomytek w ewidencjach : iloSciowej i ilodciowo — warto$ciowej oraz ksiegowan.
dot. np. ztej jednostki miary, niewtasciwej ilosci '

- Ll L ] .

Inwentaryzacja pozwala na rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych z powierzonego im
mienia jednostki.

Metody przeprowadzania inwentaryzaciji

Zaleznie od tego, jakie sktadniki aktywow i pasywow jednostki majg byé inwentaryzowane uor
przewiduje trzy metody przeprowadzania ich inwentaryzacji, a mianowicie :

1) spis z natury ilosci skladnikéw majatkowych, wycena tych ilosci, poréwnanie otrzymanych
wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

2) uzyskanie od bankéw i od kontrahentéw jednostki stanu aktywoéw finansowych zgromadzonych
na rachunkach bankowych lub przechowywanych przez inne jednostki, a takze naleznosci( w tym
pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywéw) oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic,

3) poréwnanie danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci

tych skiadnikéw aktywéw i pasywow, ktore nie podlegajg inwentaryzacji w.w. metodami lub ich
inwentaryzacja tymi metodami z uzasadnionych przyczyn nie byta mozliwa.
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Udokumentowanie faktu przeprowadzenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzaciji

Fakt przeprowadzenia inwentaryzacji i jej wyniki powinny zostaé odpowiednio udokumentowane |
powigzane z zapisami ksigg rachunkowych (art. 27 ust. 1 uor).

O tym jakie dokumenty w danej jednostce bedg stuzyly celom, rozstrzyga kierownik jednostki,
zamieszczajgc odpowiednie postanowienia w dokumentaciji opisujgcej przyjete w jednostce zasady
( polityke) rachunkowo$ci. Najczesciej zawarte sg one w instrukcjach inwentaryzacyjnych lub
instrukcjach obiegu i kontroli dokumentacji ksiegowe;.

Opracowanie przepis6w wewnetrznych w zakresie inwentaryzacji

Najwazniejszy etap przygotowan do inwentaryzacji to opracowanie dokumentéw wewnetrznych
regulujgcych zasady przeprowadzania, rozliczania oraz dokumentowania faktu przeprowadzenia i
rozliczenia inwentaryzacji (instrukcji inwentaryzacyjnej i /lub odpowiednich czesci instrukcii
kasowej, magazynowej oraz obiektu i kontroli dokumentéw ksiegowych). Dokumenty te powinny
stanowi¢ spojng catos¢, dostosowang do wielkosci i specyfiki sktadnikéw majgtkowych bedgcych w
posiadaniu jednostki, okreslajgca :

B ogoine zasady i cele inwentaryzaciji,
m metody przeprowadzania inwentaryzacji okresowych,

m etapy i sposéb przeprowadzania inwentaryzacji poszczegélnymi metodami (czyli opis
czynnosci skfadajgcych sie na przygotowanie inwentaryzacji, jej przeprowadzenie i
rozliczenie w przypadku kazdej z metod oddzielnie),

W osoby odpowiedzialne za wykonywanie poszczegélnych czynnosci w ramach
inwentaryzacji ( w tym kompetencje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i jej
cztonkow)

zasady rozliczania wynikéw inwentaryzaciji

opis formularzy stosowanych do dokumentowania faktu przeprowadzenia i rozliczenia
inwentaryzacji przeprowadzanych poszczegdélnymi metodami (razem z ich wzorami,
instrukcjg wypetniania i zasadami obiegu w jednostce).

Instrukcja inwentaryzacyjna

Tryb gospodarowania sktadnikami i inwentaryzacji majgtku oraz zasady odpowiedzialnosci za
powierzone mienie zostaly wprowadzone w regulacjach wewnetrznych wprowadzonych
Zarzadzeniem Dyrektora Nr 5/2018 z dnia 23 listopada 2018 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji gospodarki majgtkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w PP 4 w Czeladzi (obowiazuje z dniem podpisania do nadal).

Obowigzujgca Instrukcja zawiera nastepujgce rozdziaty :
a. Podstawy prawne
b. Zasady ogélne
¢. Odpowiedzialno$¢ za sktadniki mienia
d. Inwentaryzacja
e. Czynnosci przedinwentaryzacyjne
f. Sposéb przeprowadzenia inwentaryzaciji

g. zakres obowiazkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci kierownika jednostki i gtdwnego
ksiegowego
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h. zadania przewodniczgcego Komisji i cztonkéw zespotdw spisowych
.. Inwentaryzacja wtasciwa
J. Rozliczenie inwentaryzacji
i. Inwentaryzacja pozostatych aktywow i pasywow.
Do instrukcji dotaczono nastepujace zataczniki w postaci wzoréw
a) spisu inwentarza,

b) zarzadzenia Dyrektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Przedszkolu
Publicznym Nr 4

¢) Protokotu likwidacji $rodkéw trwatych

d) sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

e) protokotu z rozliczenia wynikow inwentaryzacii

f) decyzji kierownika jednostki w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

g) protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg weryfikacji sald
h) harmonogramu inwentaryzaciji w PP 4.

Ustalone terminy i czestotliwosé przeprowadzania inwentaryzacji w jednostce 83 nastepujace :

I

Srodki trwate (grunty i $rodki do ktérych dostep jest utrudniony) - weryfikacja salda
wedtug stanu na 31.12. kazdego roku — konto 011

- $rodki trwate (011) - 1 x 4 lata - spis z natury

- Wwartosci niematerialne i prawne : weryfikacja salda na dziers 31.12 kazdego roku — konto
020

- Zzbiory biblioteczne (konto 01 4) - spisz natury 1 raz na 4 lata, weryfikacja raz w roku
- arkusze spisu z natury - na 31.12. kazdego roku

- érodki trwate w budowie (konto 080) - weryfikacja 1 raz na 4 lata

- rachunek biezgcy (konto 130) - potwierdzenie salda 1 raz na 31.12. kazdego roku

- rachunek sSrodkéw funduszy specjalnego Przeznaczenia (konto 135) 1 raz na rok na 31.12.
kazdego roku — potwierdzenie salda

= rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ( konto 201) 1 raz na rok na 31.12. kazdego roku —
potwierdzenie salda

- naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ( konto 221) - weryfikacja salda 1 raz na 31.12
kazdego roku

- rozrachunki z budzetami (konto 225) - weryfikacja salda 1 raz na 31.12 kazdego roku

- pozostate rozrachunki publiczno- prawne (konto 229) - weryfikacja salda 1 raz na 31.12
kazdego roku

- rozrachunki z tytutu wynagrodzen ( konto 231 - weryfikacja salda 1 raz na 31.12 kazdego
roku

- pozostate rozrachunki (konto 234) -weryfikacja salda 1 raz na 31.12 kazdego roku
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- materialy ( konto 310) 1 — spis z natury raz na rok na 31.12. kazdego roku

- towary (konto 330) - spis z natury raz na rok na 31.12. kazdego roku

W instrukeji okreslono szczegétowo m.in. etapy przeprowadzania inwentaryzacji metoda spisu z
natury (czyli opis czynnosci sktadajacych sig¢ na przygotowanie inwentaryzacji, jej przeprowadzenie
i rozliczenie),  uprawnienia i kompetencie kompetencie  kierownika jednostki, Gtéwnego
ksiegowego, przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, zadania cztonkéw zespotu spisowego,
zasady rozliczania wynikéw inwentaryzaciji, sposéb wypetniania arkuszy spisowych oraz procedury
zwigzane ze sprzedaza, dzierzawa i wynajmem sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, z
przekazywaniem i darowizna sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego, z likwidacjg zbednych
lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego.

Wyceny $érodkéw trwalych w jednostce dokonuje sie wg zasad okre$lonych w ustawie o
rachunkowosci oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami wewnetrznymi obowigzujacymi w
Przedszkolu Publicznym nr 4 dotyczacymi planu kont oraz polityki rachunkowosci, z tym, ze $rodki
trwate otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu, wycenia sie wg wartosci
okreslonej w tej decyziji lub pracownik merytoryczny okresla realng warto§é szacunkowa.

Bez wzgledu na warto$é na koncie srodkow trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle i budynki.
Warto$¢ $rodka trwatego moze byé zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzgdzanej aktualizacji
wyceny. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych moze nastapié o réwnowartosé
kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

Zwigkszenie $rodkéw trwatych nastgpuje pod datg przyjecia do uzytkowania z inwestycji, data
zakupu lub datg decyzji. Ujawnione nadwyzki ewidencjonuje sie pod data ich zinwentaryzowania.

W § 1 pkt 3 Zarzadzenia zapisano, ze ,za $rodki trwate uwaza sie sktadniki majgtku, ktérych
warto$¢ poczatkows okreéla ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb
prawnych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1888). Akt ten wygast 21.11. 2017 r. W chwili wydania
zarzadzenia obowigzywat Dz. U. z 2018 r. poz. 1036.

Od 30.05.2018 r. zmienit sie limit wartoéci $rodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i
prawnych umozliwiajacy jednorazowe zaliczenie wydatkéw na nabycie tych érodkéw lub wartosci
do kosztéw uzyskania przychodéw z dotychczasowego limitu 3 500 zt do 10 000 zt .

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami za $rodek trwaty uznajemy przede wszystkim sktadnik
majatku, ktérego przewidywany okres uzytkowania jest diuzszy niz rok oraz ktérego wartosé
poczatkowa przekracza kwote 10.000 z! netto.

Ponadto, art. 22e ust. 1 ustawy o PIT precyzuje, ze sktadnik o warto$ci poczatkowe; powyzej
10.000 2zt i uzytkowany powyzej 1 roku musi by¢ zakwalifikowany jako érodek trwaly i
wprowadzony do ewidencji érodkéw trwatych.

Pozostate $rodki trwate oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne nie spetniajace

powyzszych kryteriéw $rodkéw i wartoci niematerialnych i prawnych, a jednoczesnie spetniajace
warunek zamiaru uzytkowania przez jednostke tych skifadnikéw przez okres diuzszy niz jeden rok,
wycenia sig wedtug ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia.

Nalezno$ci i zobowigzania na dzien ich powstania wycenia sig i ewidencjonuje w ksiegach
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achunkowych wedtug warto$ci nominalnej. Na dzien bilansowy wycenia sie je w kwocie
wymaganej zaptaty - naleznosci /z zachowaniem zasady ostroznej wyceny/, natomiast
zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty.

Za srodki trwate uwaza sie skladniki majatku, ktérych warto$é poczatkowg okresla ustawa
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Bez wzgledu na warto$¢ na koncie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie grunty, budowle

| budynki. Wartos¢ srodka trwatego moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzane;
aktualizacji wyceny. Zwiekszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych moze nastapié¢ o
rownowartos¢ kosztow inwestycji zwiazanych z ich ulepszeniem.

Umorzenie srodkéw trwatych nastgpuje zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi, okreslonymi w
ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz.
1888).

Umarza si¢ jednorazowo i w catosci zalicza w koszty w momencie przyjecia do eksploatacii
nastepujace sktadniki aktywow:

ksigzki i inne zbiory biblioteczne

odziez i umundurowanie

- meble i dywany
- pomoce dydaktyczne

- pozostate srodki trwate o warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne uznawane sa
za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w miesigcu oddania do uzywania.

Nie podlegajg umorzeniu grunty oraz dobra kultury.

Ewidencja $rodkdw trwatych, pozostatych $rodkéw trwatych jak i ewidencja tzw. iloSciowa
(pozabilansowa) prowadzona jest w jednostce przez Intendenta.

W zakresie czynnosci Intendenta z dnia 27.10.2021 r. w pkt 18 ujeto obowigzki zwigzane z
prowadzeniem ksiag inwentarzowych przedszkola.

Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie — przedmioty), wycenia sie wg cen zakupu
brutto, tj. tacznie z podatkiem VAT.

Pozostate srodki trwate, o wartosci nie przekraczajgcej 10.000 zt, umarza sie w petnej
wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.
Ustala sig dolng granice wartosci pozostatych $rodkéw trwatych podlegajacych ewidencji
losciowo-wartosciowej na poziomie nie nizszej niz 500 zi.
Ewidencjg ilosciowo-wartoSciowa nalezy objgé, bez wzgledu na ich warto$¢, sktadniki
majgtkowe zaliczone do pozostatych srodkéw trwatych obejmujgce :

* meble,

*  komputery,
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*  drukarki,
* monitory,
*+ UPS,
* sprzet audiowizualny,
*  kamery,
* aparaty fotograficzne
* maszyny do pisania,
* maszyny do liczenia,
* lodowki, kuchenki mikrofalowe, ekspresy do kawy i herbaty,
* aparaty telefoniczne
* niszczarki, bindownice, gilotyny,
* kserokopiarki
Drobne wyposazenie o wartosci ponizej 500,00 zt podlega jedynie ewidencji ilosciowej.

Ewidencja $rodkéw trwatych w PP 4 prowadzona jest w podziale na grupy zgodnie z
obowigzujacg Klasyfikacja Srodkow Trwatych okre$long w Rozporzadzeniu Rady Ministréw w
sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) - z 03.10.2016 .

Ewidencja érodkéw trwatych powadzona jest w jednostce jest metoda tradycyjna (reczna) w
Ksiedze Srodkow Trwatych i zawiera wpisy w podziale na :

grupa .O" - grunty - 636.307,00 zt.

grupa,l” - Budynki i Budowle — 610.900.00 z
Ewidencja obejmuje budynek ul. Miasta Auby oraz kanalizacje technologiczng kuchni.

Grupa Il_- Obiekty inzynierii ladowej i wodej — 39.238,05 zt

Grupa IV Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélneqo zastosowania — 2.465.99 zt
Ewidencja obejmuje : zestawy komputerowe, monitoring.

Grupa V specjalistyczne maszyny. urzadzenia i aparaty wartosé koricowa 12.839.63 z}

Grupa VI _Urzadzenia techniczne — 23.795.24 zi

Grupa VIl Narzedzia. przyrzady. ruchomosci i wyposazenie — 66.333.96 zi

Ogodlna warto$¢ srodkéw trwatych wynosi 1.391 .879,87 zl.

Warto$¢ pozostatych érodkow trwatych wg prowadzonej ksiggi inwentarzowe] wynosi 180.514,96
zt.

Ponadto, w jednostce prowadzona jest:
* ksigga inwentarzowa ksiegozbioru — stan na 31.12.2023 r. 1.893,57 zt
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ksigga wartoéci niematerialnych i prawych — stan na 31.12.2023 . 1.530,90 zi
ksigga dla pozostatych $rodkéw trwatych o wartosci od 0,00 zt do 500,00 zt tzw.
ewidencja pozabilansowa ilo$ciowa

W Rozdziale Il Instrukcji Inwentaryzacyjnej ,Odpowiedzialno$¢ za sktadniki mienia”
szczegotowo  opisano, ze odpowiedzialnos¢ za wlasciwg eksploatacje i ochrone
skiadnikow majatkowych w czasie godzin pracy ponosza pracownicy, ktdrych pieczy
sktadniki te powierzono w zwigzku z zajmowanym stanowiskiem.

W toku kontroli stwierdzono, ze ksiegi inwentarzowe na koniec kazdego roku posiadaja
podsumowania poszczegolnych lat, zapisy posiadajg trwaty charakter (przy uzyciu diugopisu), co
jest zgodne z art. 23 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, wedtug ktérego zapisy w ksiegach
rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty.

W zwiazku z powierzeniem sktadnikéw majatku okreslono, ze pracownicy i inne osoby ponosza
odpowiedzialno$¢ za powierzone mienie, polegajaca na obowigzku poszanowania mienia i
wykorzystywania go zgodnie z przeznaczeniem.

Za mienie pracownicy i inne osoby ponoszg odpowiedzialnosé materialna wedilug zasad
okreslonych w przepisach Kodeksu pracy i Kodeksu cywilnego.

Obowigzek nalezytej troski o ochrone sktadnikéw mienia przeznaczonego do uzytku przed utrata
lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki powierzono.

W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia sktadnika majgtkowego, bedacego na
wyposazeniu jednostki lub powierzonego pracownikowi do uzytku, pracownik wyznaczony przez
Dyrektora zobowigzany jest ustali¢ okolicznosci tego faktu, przeprowadzi¢ postepowanie
wyjadniajgce celem ustalenia przyczyny lub osoby winnej utraty lub zniszczeni mienia i
przedstawi¢ kierownikowi jednostki wnioski w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci
materialnej w mys| przepiséw kodeksu pracy.

Pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczenie mienia jednostki, powstate wskutek
niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkéw.

Odpowiedzialno$¢ pracownika wigze sie z obowigzkiem wyrownania powstatej szkody, przt czym
regres zaktadu ogranicz sie do trzykrotnych poboréw zgodnie z kodeksem pracy.

Zarzadzeniem Nr 16/2017 Dyrektora PP4 z dnia 18.12.2017 r. wprowadzono sInstrukcje ewidenc;ji
i kontroli drukéw $cistego zarachowania.

Zgodnie z zapisami zarzadzenia drukami $cistego zarachowania drukami $cistego zarachowania
sg arkusze spisu z natury.

Za prawidiowg gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw odpowiedzialny jest Intendent.

W dalsze] cze$ci opisano sposéb ewidencjonowania, poprawiania btedéw, sposdb
inwentaryzowania (1 raz w roku z podaniem rodzaju, numeru oraz ich liczbe).Nastepnie wskazano
sposob postepowania przy likwidacji drukow.

Za prowadzenie ksiggi drukéw $cistego zarachowania odpowiedzialny jest Intendent ( pkt 20
zakresu czynnosci z dnia 27.10.2021 r.).

Inwentaryzacja
Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.
Obejmuje ona wszystkie czynnosci ktdre pozwalajg ustalié stan faktyczny majatku jednostki.

Zarzgdzeniem Nr 14/2023 Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 4 z dnia 15 listopada 2023 r.
nakazat przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej aktywoéw i pasywdw wg stanu na dzieri 31 grudnia
2023 .

W dokumencie powotano Komisje inwentaryzacyjna w 3-osobowym skiadzie.
Komisja zostata zobowiazana m.in. do : przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb

11

ﬂiﬂ .
Kol 4 LW(



materialnie odpowiedzialnych sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowemu niezwtocznie po zakonczeniu czynnosci.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczono od dnia 20.11.2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
Inwentaryzacija nalezato objgé nastepujace sktadniki majatkowe :

. druki cistego zarachowania

. Zapasy materiatéw i towarow

. haleznosci i zobowigzania

. rachunki bankowe

. grunty

. $rodki trwate

~N O O bhA WN

. pozostate Srodki trwate

8. wartosci niematerialne i prawne

9. ksiegozbiér

10. umorzenie $rodkéw trwatych pozostatych srodkéw trwatych

11. naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno-prawnych

12. naleznoéci i zobowigzania wobec pracownikéw

13. fundusz jednostki

Sktadniki majgtku :

a) druki scistego zarachowania, zapasy materiatow i towaréw nalezato objgaé metoda spisu z natury
b) naleznoéci i zobowigzania w drodze potwierdzenia sald od kontrahentéw
¢) rachunki bankowe w drodze uzyskania potwierdzenia sald od banku

d) pozostate sktadniki : grunty, $rodki trwate, pozostate $rodki trwate wartoéci niematerialne i
prawne, ksiggozbiér, umorzenia, naleznosci z tytutéw publiczno-prawnych, wobec pracownikow
oraz fundusz jednostki metodg weryfikacji sald.

Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposéb wtasciwy i zgodny z przepisami odpowiada gtéwny
ksiggowy w zakresie nadzoru nad inwentaryzacja i jej rozliczeniem oraz za sporzadzenie
dokumentaciji inwentaryzacyjne;j.

Ponadto, do obowigzkéw Gtownej ksiggowej zgodnie z wydang Instrukcja nalezato m.in. :

» sporzadzanie zestawienia sald kont ksigg pomocniczych inwentaryzowanych grup
sktadnikéw aktywow i pasywéw

> ustalenie ewentualnych réznic w przypadku gdy salda nie sa zgodne, wyjasnienie przyczyn
ewentualnych réznic w przypadku gdy salda nie s zgodne, wyjasnienie przyczyn
ewentualnych rozbieznosci i ujecie ich w ksiegach rachunkowych

» przeprowadzenie weryfikacji tych sktadnikéw aktywéw i pasywéw, ktére nie podlegaja
inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzeniem sald

» dokonanie przy wspétudziale komisji inwentaryzacyjnej wyceny spisanych z natury
sktadnikéw majatku

» Ujgcie w ksiegach rachunkowych réznic inwentaryzacyjnych na podstawie zatwierdzonego
przez Dyrektora protokotu
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oparciu o wydane zarzgdzenie Gléwna ksieggowa sporzadzita harmonogram weryfikacji
aktywow i pasywow oraz inwentaryzacji rocznej $rodkow pienigznych na rachunkach bankowych
oraz naleznosci od kontrahentow.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 14/2023 z dnia 15.11.2023 r. Gtéwna ksiegowa opracowata :

Harmonogram weryfikacji rocznej aktywoéw i pasywow, ktory przewidywat : czynnosci
zZwigzane z inwentaryzacja, terminy wykonywania poszczegéinych czynnosci w ramach
przygotowania, przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, oraz osoby odpowiedzialne za
wykonanie tych czynnosci.

Zakres prac inwentaryzacyjnych obejmowat :

powotanie komisiji inwentaryzacyjnej, przeszkolenie zespolow spisowych, przeprowadzenie przez
komisje inwentaryzacyjng spisu z natury, wycena arkuszy z natury, sprawozdanie z przebiegu
spisu z natury, inwentaryzacje drogg uzgodnienia sald, inwentaryzacje drogg weryfikacji aktywow i
pasywow, protokdt z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, ustalenie przyczyn powstania
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych oraz sporzadzenie protokotu, ujecie w ksiegach
ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.

Ustalono, ze inwentaryzacja peina byta przeprowadzona w jednostce w 2020 r,, kolejny jej termin
przypada na 2024 r.

Zgodnie z wydanym zarzadzeniem inwentaryzacja w 2023 r. objeto :
Spis z natury
Jest to podstawowa metoda inwentaryzaciji, ktéra polegata na :

B stwierdzeniu rzeczywistej ilosci majatku pozostajacego w posiadaniu jednostki (poprzez
jego przeliczenie, zmierzenie, zwazenie lub oszacowanie i ujecie wynikow tych ustalen w
arkuszach spisu z natury,

m dokonaniu wyceny spisanych sktadnikéw majatkowych wynikajgcych ze spisu z iloscig i
wartoscia ujetg w ksiggach rachunkowych,

B ustaleniu réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnieniu przyczyn ich powstania,
B zaewidencjonowaniu réznic w ksiegach rachunkowych i ich rozliczeniu.

W dniu 29.12.2023 r. Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie : przewodniczgcy Komisji i dwadch
cztonkow przeprowadzita spis z natury. Jako osobg materialnie odpowiedzialna wskazano
Dyrektora jednostki. W tym samym dniu Dyrektor oraz Intendent ( z uwagi na prowadzony
magazyn srodkéw zywnosciowych i chemicznych) ztozyli oéwiadczenia o odpowiedzialnosci
materialne;j.

Inwentaryzacja tg metoda objeta :
1) arkusze spisu z natury
llos¢ stwierdzona — 18 szt. od nr 33 do 50
Spisu dokonano na Arkuszu spisu z natury pod nr 32/50.

Dokument zostat podpisany przez Komisje Inwentaryzacyjng, Wicedyrektora oraz Gtéwna
ksiegowa.

Wykazane ilosci sg zgodne z Ksiegg drukéw $cistego zarachowania prowadzong przez
Intendenta.

2) Magazyn $rodkéw zywnosciowych (konto 330)



Spisu dokonano na Arkuszu spisu z natury pod nr 29/50. Zawiera 5 pozycji spisowych na
0géing wartosé 196,71 zi.

Dokument zostat podpisany przez Komisje Inwentaryzacyjng, Wicedyrektora oraz
Giéwng ksiegows.

Ponadto :

* dotgczono wydruk komputerowy z zestawienia obrotéw indeksow materiatowych
na 31.12.2023 r. sporzadzony przez Intendenta na kwote 196,71 zt

+ Zestawienie sald i obrotéw za okres od 10.01.2023 r. do 31.12.2023 r. Kwota po
stronie Dt wynosi 196,71 zt. Wydruk sporzadzita Gtéwna ksiegowa.

3) Magazyn Srodkéw czystosciowych (konto 310)

Spisu dokonano na Arkuszu spisu z natury pod nr 30/50. Wykazana warto$é $rodkéw 0,00
zl,

Dokument zostat podpisany przez Komisje Inwentaryzacyjng, Wicedyrektora oraz
Gtowng ksiegowa.

Ponadto :

* dotgczono wydruk z  zestawienia obrotéw indekséw materialowych na
31.12.2023 r. sporzadzony przez Intendenta na kwote 0,00 zt.

* Zestawienie sald i obrotéw za okres od 10.01.2023 r. do 31.12.2023 r. Kwota pod
stronie Dt wynosi 0,00 zt. Wydruk sporzadzita Gtéwna ksiegowa.

W dniu 05.01. 2024 r. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadzita ,Sprawozdanie z przebiegu spisu z
natury”, ktére podpisata 3-osobowa Komisja Inwentaryzacyjna, zatwierdzenia dokonat Dyrektor.

W protokole stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatku podlegajace spisowi zostaly ujete na
arkuszach spisu z natury. W czasie dokonywania spisu nie stwierdzono nieprawidtowosci w
zakresie przechowywania mienia.

2. Uzgadnianie sald
Inwentaryzacja metodg uzgodnienia sald polegata na otrzymaniu od bankéw i i uzyskaniu od

kontrahentéw potwierdzer prawidtowosci stanu aktywow jednostki wykazanego w jej ksiegach
rachunkowych, a w razie stwierdzenia réznic -na ich wyjasnieniu i rozliczeniu.

Zgodnie z Zarzadzeniem Nr 14 inwentaryzacje roczng $rodkéw pienieznych nalezato
przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2023 r.

Inwentaryzacja metodg uzgodnienia sald polega na otrzymaniu od bankéw i uzyskaniu od
kontrahentéw potwierdzen prawidiowosci stanu aktywéw jednostki wykazanego w jej ksiegach
rachunkowych, a w razie stwierdzenia réznic — na ich wyjasnieniu i ich rozliczeniu.

Inwentaryzacja w tym zakresie w 2023 r. objeta :

Srodki pienigzne zgromadzone na rachunku bankowym — konto 130

Na dzien 31.12.2023 r. dokonano inwentaryzacji drogg uzyskania od Banku  Slaskiego w
Bedzinie O/Czeladz potwierdzenia zgodnosci sald na 2-ch rachunkach bankowych a mianowicie :
rachunek biezgcy oraz VAT.

Na rachunku VAT saldo wynosito 0,00 zt na rachunku biezacym saldo wynosito 796,20 zt
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godno$¢ tych danych potwierdzita w dniu 04.01.2024 r na odwrocie dokumentu Gtéwna

ksiegowa.

Potwierdzeniem zgodnosci stanu srodkow sg wydruki : , Zestawienia sald i obrotéw za okres od

1.12.2023 r. - 31 grudnia 2023 r.” dla konta 130 Rachunek biezacy jednostki.

Stan $rodkéw uznano za zgodny.

Wykazane stany na rachunkach bankowych sg zgodne ze stanami wynikajacymi z ksiggowych

operacji.

Dokumentacja zawiera :

* pismo Banku Slgskiego wystosowane do PP 4 o potwierdzenie zgodnosci sald
figurujgcych w ksiegach.

* potwierdzenie sald kont bankowych przez Bank Slgski

* potwierdzenie sald przez PP 4

*  Wyciag bankowy nr 64001123336 z dnia 02.01.2023 r. na kwote 796,20 zi (zwrot
niewykorzystanych $rodkéw na konto Urzedu Miasta)

*  Wydruk Zestawienia obrotéw i sald 2023 za okres 1.12.2023 r. - 31 12.2023 r. dla
konta 13D. Suma salda po stramie Ot wyrtasia ra96,2d zf.
*  Wvdruk Zestawienia ahrotéw i sald 2023 za ckree 1.42.2022 5 - 34, 12.2023 . dia
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Zobowigzania wobec kontrahentéw konto 201

Potwisrdzenie salda nastapio w odniesioniu 4o {rzech kontranantsw jak mize) ;
* PGK ALBA’ CzeladZ na kwote 668,73 zt

Dokumentacja zawiera :
a) pismo ALBA Czeladz z dnia 19.12.2023 r. o potwierdzenie salda na kwote 668,73
zt do faktury nr NS/4128/23 30.11.2023 r. za odpady komunalne. Termin zaptaty
14.12.2023 r.
b) obroty na koncie 201-01 za okres od 21.11.2023 do 30.11.2023 r. Kwota po
stronie Ct (-) 668,73 zt. Na dokumencie podpis Gtéwnej ksiegowej, ktéra uznata
saldo za zgodne. Zatwierdzenia dokonat Dyrektor.

* Czeladzkie Wodociagi Sp. z 0.0. Czeladz
Dokumentacja zawiera :
a) pismo z dnia 11.12.2023 r. o potwierdzenie salda na kwote 1.237,24 zt do
faktury nr FS 2023/11/37356 z dnia 28.11.2023 r.
Termin zaptaty 18.12.2023 r.
b) obroty na koncie 201-01 za okres od 21.11.2023 do 30.11.2023 r. Kwota po
stronie Ct (-) 1.237,24 zt. Na dokumencie podpis Gtéwnej ksiegowej, ktora uznata
saldo za zgodne. Zatwierdzenia dokonat Dyrektor.

* PGNIG Obrét detaliczny Sp. z 0.0. Gdarisk
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Dokumentacja zawiera :

a) pismo z dnia 18.11.2023 r. o potwierdzenie salda na kwote 1.338,30 zt do
faktury nr 3062601/15/2023/F z dnia 25.10.2023 r.

Termin zaptaty 04.12.2023 r.

b) obroty na koncie 201-01 za okres od 21.11.2023 do 31.10.2023 r. Kwota po
stronie Ct (-) 1.338,30 zt. Na dokumencie podpis Gtéwne] ksiegowej, ktéra uznata
saldo za zgodne. Zatwierdzenia dokonat Dyrektor.

Weryfikacja sald
Inwentaryzacja metoda weryfikacji sald polegata na poréwnaniu zapiséw dokonanych w ksiegach

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi i weryfikacji wartosci tych sktadnikéw
(czyli na ustaleniu, czy wielkoé¢ poszczegéinych sktadnikow aktywow i pasywoéw jednostki ujeta w
ksiggach rachunkowych odpowiada ich stanowi rzeczywistemu, a jesli nie, to na urealnieniu tych
wielkosci przez wprowadzenie odpowiednich zapiséw do ksiegi).

Celem inwentaryzacji przeprowadzanej metodg poréwnania danych ksiag rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych skiadnikéw jest stwierdzenie, ze stan
aktywow i pasywow jednostki jest zgodny ze stanem wykazanym w jej ksiegach rachunkowych
oraz ze ujgte wartosci sg realne. Inwentaryzacja ta powinna zosta¢ przeprowadzona w sposéb
peiny — to znaczy obejmowaé wszystkie salda sktadnikéw majgtkowych wykazane w ksiegach
rachunkowych jednostki, ktére nie podlegaty inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub
uzgodnienia salda z kontrahentami

W PP 4 weryfikacja objeta :
1. Konto 011 s$rodki trwale

W dniu 05 stycznia 2024 r. zweryfikowano konto 011 ,Srodki trwate” przez poréwnanie zapiséw na
tym koncie z zapisami analitycznymi w Ksiedze Srodkéw Trwatych.

W wyniku weryfikacji ustalono :
* stan ksiegowy konta 011 ,Srodki trwate” na dzien 31.12. 2023 r. w wysokosci 1.391.879,87
zt
+ stan ksiegowy wg analityki w wysokoséci 1.391.879,87 zt.
Na wartos¢ tg sktadaja sie :

grupa O grunt 636.307,00 zt

grupa 01 budynki i budowle 610.900,00 zt
grupa 02 obiekty inzynierii lgdowej i wodnej 39.238,05 zt
(kanalizacja technologiczna kuchni)

grupa 04 maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania 2.465,99 zi
(zestaw komputerowy,drukarka, pamieé¢ komputerowa)

grupa 05 maszyny, urzgdzenia i aparaty specjalistyczne 12.839,63 zt

(taboret gazowy, wyparzacz,, zmywarka)

grupa 06 urzadzenia techniczne (monitoring) 23 795,24 zt
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grupa 08 narzedzia, przyrzady, ruchomosci, wyposazenie gdzie indziej
niesklasyfikowane 66.333,96 zt
(modernizacja placu zabaw wraz z nowym wyposazeniem)

Saldo Dt konta wynosi 1.391.879,87 z, z czego 636.307,00 przypada na warto$é¢ gruntéw a
755.572,87 zt to érodki trwate i wynika z sumy sald kont analitycznych oraz jest zgodne z
ewidencjg w ksiedze inwentarzowe] $rodkéw trwatych.

Zachowano zgodnosé kont.

Weryfikacje przeprowadzita Gtdéwna ksiegowa.

Dokumentacja zawiera :

+ Decyzjg nr 2/2008 r. Burmistrza Miasta CzeladZ z dnia 5.02.2008 r. w sprawie przekazania
nieruchomosci w trwaty zarzad, PT Protokdt przyjecia $rodka trwatego - grupa O grunt o
wartosci 636.307,00 zt, Pt Protokdt przyjecia $rodka trwatego — grupa 1 budynek
jednopietrowy o wartosci 595.900,00 zt oraz OT 1/2011 za wykonana modernizacje wezta
c.0. na kwote 15.000,00 zt.

* Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023 r.

Wykazane saldo po stronie Dt wynosi 1.391.879,87 zi.

* Wykaz ksigg inwentarzowych z podziatem na grupy i ich wartosci.

Warto$¢ wg ksiag wynosi 1.391.879,87 zt

2. Konto 013 Pozostale $rodki trwale

W dniu 05 stycznia 2024 r. zweryfikowano konto 013 , Pozostate $rodki trwate” przez poréwnanie
zapisdw na tym koncie oraz zapisami w ksiegach inwentarzowych prowadzonych recznie przez
Intendenta.
W wyniku weryfikacji ustalono :

* stan ksiegowy konta 013 , Pozostate $rodki trwate” na dzien 31.12. 2023 r. w wysokosci

180.514,96 zt.

Zachowano zgodnosé¢ kont,
Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa

Dokumentacja zawiera :
» Zestawienie sald i obrotéw za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo

po stronie Dt wynosi 180.514,96 zi.

3. Konto 014 Zbiory biblioteczne

W dniu 05 stycznia 2024 r. zweryfikowano konto 014 , Zbiory biblioteczne” przez pordéwnanie
zapiséw na tym koncie oraz zapisami w ksiedze inwentarzowe] prowadzonych recznie przez
Intendenta.

W wyniku weryfikacji ustalono :

. stan ksiegowy konta 014 , Zbiory biblioteczne” na dzierh 31.12. 2023 r. w wysokosci
1.893,57 zi.

Zachowano zgodnos$¢ kont.

Weryfikacje przeprowadzita Gtowna ksiegowa.
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Dokumentacja zawiera :
* Zestawienie sald i obrotéw za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo
po stronie Dt wynosi 1.893,57 zi.

4. Konto 020 Wartos$ci niematerialne i prawne
W dniu 05.01.2024 r. zweryfikowano konto 020

W wyniku weryfikacji ustalono :
* stan ksiggowy konta 020 , Wartosci niematerialne i prawne” na dzief 31.12. 2023 r. w
wysokosci 1.530,00 zi.
Niniejsza weryfikacje skonsultowano z informatykiem.
Zachowano zgodno$é zapisow i sald.
Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa.

Dokumentacja zawiera :
* Zestawienie sald i obrotow za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo
po stronie Dt wynosi 1.530,00 zi.

* Wykaz uzywanych programéw komputerowych Zawierajacy nazwe programu, ilosé,
warto$¢ | wysoko$¢é umorzenia, podpisany przez osobe sprawujaca opieke nad systemem
komputerowym w placowce

5. Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”.

W dniu 5.01.2024 r. przeprowadzono weryfikacie stanu konta poprzez poréwnanie z wydrukiem
Tabeli amortyzacii.
Amortyzacja objeta :

grupe | na kwote 227.993,75 zt
grupe Il na kwote  4.267,13 z
grupe IV na kwote 2.465,99 zt
grupe V na kwote  12,370,22 zt
grupe VI na kwote  20.681,24 zt
grupe VI na kwote  41.312,73 zt

Na koncie figuruje kwota ogétem 309.091,06 zi.

Zachowano zgodnos$é salda.
Weryfikacje przeprowadzita Gléwna ksiegowa.
Dokumentacja zawiera :
* Zestawienie sald i obrotéw. za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo
po stronie Ma wynosi 309.091,06 zi.
* Tabelg amortyzacji z kwota koricowg 309.091,06 zt.

6. Konto 072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

Saldo Ct konta wynosi 183.939,43 zl.
W dniu 5.01.2024 r. przeprowadzono weryfikacje stanu konta poprzez poréwnanie wykazanych
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ot na kontach z :

a/ weryfikacja warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2023 r. — kwota wykazana
1.530,90 zt

Wykazane saldo na koncie jest zgodne.

b/ weryfikacja konta 013 ,Pozostate Srodki trwate” na 31.12.2023 r.
Kwota wykazana wynosi 180.514,96 zi.

Wykazane saldo na koncie jest zgodne.

c) weryfikacje zbioréw bibliotecznych na 31.12.2023 r.

Kwota wykazana wynosi 1.893,57 zt.

Zachowano zgodnos¢ salda.

Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiggowa.

Dokumentacja zawiera :
» Zestawienie sald i obrotdéw za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo

po stronie Dt wynosi 0,00 zi, po stronie Ct wynosi 183.939,43 zi.

7. Konto 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”

W dniu 05.01.2024 r. przeprowadzono weryfikacje salda konta 201 wedtug stanu na 31.12.2023 r.
Saldo CIT konta wynosito 8.657,03 zt. S to zobowigzania z tytutu niezaptaconych faktur :
»  PGNIG Obrét Detaliczny Warszawa :
Faktura VAT Nr 3062601/16/2023F z dnia 18.12.2023 r. na kwote 928,96 z} (zaptacono WB
Nr 64001507273 z dnia 10.01.2024)
Faktura VAT nr 3062601/17/2024/F z dna 03.01.2024 r. na kwote 734,63 zt (zaptacono WB
Nr 64001236826 z dnia 16.01.2024)
» Faktura Nr D/DO/0031518/24 z dnia 17.01.2024 r. Tauron Katowice na kwote 2.967,80 zt
(zaptacono WB Nr 64001183297 z dnia 23.01.2024)
+ Faktura Nr O/S2/0001205/24 z dnia 12.01.2024 r. Tauron Katowice na kwote 1.601,99
((zaptacono WB Nr 64001507273 z dnia 10.01.2024)
» Faktura FV 00008/01/2024 z dnia 31.12.2023 zt Danse 4 Szkofa Tarica Bedzin na kwote
750,00 zt (zaptacono WB Nr 64001236835 z dnia 16.01.2024)
» Faktura FS/2023/12/40990 z dnia 31.12 2023 r. Czeladzkie Wodociagi na kwote 1.271,45 zt
(zaptacono WB Nr 64001507269 z dnia 10.01.2024)
« Faktura 2024.01.10 dnia 10.01.2024 r. EKOMED Dagbrowa Gérnicza na kwote 124,20 zt
(zaptacono WB Nr 64001236833) z dnia 16.01.2024)
« Faktura nr F 064202312200110999 z dnia 20.12.2023 r. OBl Czeladz na kwote 278.00 zi
(zaptacono WB Nr 64001507272 z dnia 10.01.2024)

W wyniku weryfikacji stwierdzono :

Powyzsze salda sg zgodne z dokumentacja Zrédtowa jw. / zapisami ksiggowymi.
Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiggowa.

Dokumentacja zawiera :

« Zestawienie sald i obrotéw za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo
po stronie Dt wynosi 0,00 zt, po stronie Ma wynosi 8.657,03 zt
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* Faktury Wymienione wyzej.
*  Wyciagi bankowe

8. Konto 221 » Naleznoscij z tytutu dochodéw budietomch” -_wedtug stanu na 31.12.2023 r
W dniu 05.01.2024 I. przeprowadzono weryfikacje salda konta 221 wedtug stany na 31.12.2023 .
627,66 zi, saldo Ct wynosi 9.221,33 zt.

_Saldo Dt kontg Wynosi wynos;j
Na koncie tym figurujg naleznosci z tytuty Wyzywienia dziecj w kwocie 466,19 zhnaleznosgi z tytutu

Weryfikacje Przeprowadzita Gtéwna ksiegowa.

Dokumentacja Zawiera :
* Zestawienie sald i obrotéw za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023 r.
Wykazane saldo Dt 627 66 zh, Ct 9.221,33 2.
*  Wykaz odptatnosci Za Wyzywienie dziecj za miesiac grudzien 2023r.

9. Konto 229 » Pozostate rozrachunki publiczno - prawne” - wedtug stanu na 31.12.2023 r.
W dniuy 02.01.2024 . ikacj A2 i

Saldo ksiegowe PO stronie Dt wynos;i 0,00z CT wynosi 56.665,56 zt, w skiad ktérego wchodzg :
* sktadki na ubezpieczenia spoteczne od wyptat za XIl 2023 r - 44.476,30 zt, w tym :
sktadki od 13 pensji za 2023 . - 16.589,75 zt
* Skiadki na ubezpieczenia zdrowotne za X|| 2023r. - 7.926 48 zt
* skfadki na Fundusz Pracy 4.262 78 2 (wtymz z 13 pensji za 2023 r. 2.063,22 zh

Zachowano Zgodnosé sald.
Weryfikacje Przeprowadzita Gtéwna ksiegowa.
Dokumentacja Zawiera :
* Zestawienie stany ksiegi gtéwnej za okres - 1 grudnia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane
saldo po stronie Ct wynosi 56.665,56 zi.

* Deklaracje rozliczeniowa ZUS p DRA

10. Konto 231 » Rozrachunkj z tytutu wynagrodzen” - wedtug stany na 31.12.2023 r.




Weryfikacji dokonano na podstawie zestawienia ksiegi gtéwnej konta 231 na dzien 31.12.2023 r.
oraz listy wyptat 13 pensji za rok 2023.

Zachowano zgodnosé sald.
Weryfikacje przeprowadzita Gléwna ksiegowa.

Dokumentacja zawiera :
* Zestawienie sald i obrotéw za okres : 1 grudnia do 31 grudnia 2023 r. Wykazane saldo po
stronie Dt wynosi 0,00 zi, po stronie Ct wynosi 96.508,16 z}.
* Liste zbiorczg wyptat 13 pensji za 2023 r. na kwote 96.508,16 zt.

11. Konto 240 ,, Pozostale rozrachunki’ - wediug stanu na 31.12.2023 r.,

W dniu 05.01.2024 r przeprowadzono weryfikacje stanu konta 240.
Saldo ksiggowe tego konta wynosi po stronie Dt 0,00 zt po stronie Ct 136,52 zt i stanowi
naliczenie PPK pracodawcy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie 136,52 z .
Zachowano zgodno$é sald.
Weryfikacje przeprowadzita Gtéwna ksiegowa.
Dokumentacja zawiera :

* Zestawienie sald i obrotéw . za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. na kwote

136,52 zt,
* Listg zbiorczg wyptat 13 pensji za 2023 r. na kwote 96.508,16 zt.

12. Konto 800 ,, Fundusz jednostki” - wedtug stanu na 31.12.2023 .
W dniu 05.01.2024 r przeprowadzono weryfikacje stanu konta 800.
Saldo ksiggowe tego konta wynosi po stronie Dt 0,00 zt po stronie Ct 2.779.309,23 zi,
Dokumentacja zawiera :
* Zestawienie sald i obrotéw . za okres : 1 stycznia do 31 grudnia 2023 r. na kwote
2.779.309,23 zt.

W dniu 10.01.2024 r. sporzadzono Protokot z przeprowadzonej weryfikacji aktywow i pasywow nie
objgtych spisem z natury lub uzgodnieniem.

Protokét zostat podpisany przez Gtéwng ksiggows i zatwierdzony przez Dyrektora.

Ustalono, ze wszystkie konta poddane weryfikacji sg zgodne.
Protokot z weryfikaciji sald stanowi zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, ktéry po uprzednim przeczytaniu
podpisano.

Protokdt zawiera 22 strony ponumerowane i zaparafowane na kazdej stronie przez osobe
kontrolujgcg, Dyrektora i Gtéwnego Ksiggowego kontrolowanej jednostki.
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Pan/Pani | Dyrektor mgr Marta Wojciechowska

zostat poinformowany o przystugujgcym prawie do wniesienia umotywowanych zastrzezern do
ustalers zawartych w protokole kontroli. Zastrzezenia mozna wnie$é¢ w terminie 7 dni roboczych od
daty otrzymania protokotu, po tym terminie moga pozostaé bez rozpatrzenia.

~ Protokét opracowata
HALINA PUDO 5

)
[/
2503204 Vgl

(data i podpisy kontrolera / zespotu

kontrolnego)

Potwierdzenie przyjecia i podpisania Potwierdzenie przyjecia i podpisania
__protokotu kontroli e . protokotu kontroli
jﬁww- r’h/ o0 GLuwiny KSIEGQWY
HaIsORL e Si5s
"o P — 25.03.2024 R. o™
25.03.2024 R. mar Karina Wolniak
(data i podpis kierownika jednostki _ | (data i podpis gtéwnego ksiegowego jednostki
 kontrolowanej) . kontrolowanej) :

WYSZCZEGOLNIENIE ZALACZNIKOW DO PROTOKOLU

1. Notatka z narady pokontrolne;j

Rozdzielnik :
1. Jednostka kontrolowana

2. Kontroler

Do wiadomoséci :
Burmistrz Miasta Czeladz

mgr Zbigniew Szaleniec
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. gospodarowania mieniem oraz prawidtowosé
| przeprowadzania i rozliczania inwentaryzagji

e ) 2023 T

Hilkontolh 1 25.03.2024r.

omowienie opisu stanu faktycznego stwierdzonego w toku
| kontroli jednostki kontrolowanej i opisanego w protokole
i ,:‘E kontroli.




