Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 1/2024

Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 4
im. ,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi
z dnia 12 stycznia 2024 rok

REGULAMIN

zasad wnoszenia oplat za korzystanie z wychowania przedszkolnego oraz wyzywienia w
Przedszkolu Publicznym nr 4 im. Stonecznego usmiechu w Czeladzi

§1
Postanowienia ogodine
1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) przedszkolu - nalezy przez to rozumie¢ Przedszkole Publiczne nr 4 im. "Stonecznego usmiechu”
w Czeladzi,

2) wychowanku - nalezy przez to rozumie¢ dziecko uczeszczajgce do Przedszkola nr 4 w Czeladzi,
3) Rodzicach wychowanka — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunéw prawnych wychowanka,
4) organie prowadzgcym — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Czeladz,

5) naliczeniu - nalezy przez to rozumie¢ dokument obcigzeniowy wystawiony przez przedszkole,

6) Uchwale Rady Miejskiej w Czeladzi — nalezy przez to rozumie¢ Uchwate nr LXVII/864/2023 Rady
Miejskiej w Czeladzi z dnia 26 kwietnia 2023 r. w sprawie ustalenia wysokosci optat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego w prowadzonych przez Miasto Czeladz .

7) sekretariat — nalezy przez to rozumie¢ gabinet dyrektora
2. Optata za przedszkole sktada sie z 2 czesci:

1) oplaty za swiadczenie przekraczajace bezptatng realizacje podstawy programowej, tzw.
»pobyt w przedszkolu”

2) optaty za zywienie tzw. ,,dzienna stawka zywieniowa”

3. Optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego w publicznych placéwkach wychowania
przedszkolnego oraz optaty za korzystanie z wyzywienia w takich placowkach stanowigce niepodatkowe
naleznosci budzetowe o charakterze publicznoprawnym naliczane sg z mocy prawa.

4. Podstawg naliczania optat, o ktérych mowa w §1 ust. 3, jest Uchwata Rady Miejskiej w Czeladzi oraz
Zarzadzenie Dyrektora okreslajgce warunki korzystania z wyzywienia, w tym wysoko$c¢ optat za positki.

5. W odniesieniu do dzieci 6-letnich oraz dzieci starszych posiadajgcych decyzje dyrektora o odroczeniu
od obowigzku szkolnego pobyt w przedszkolu jest bezptatny, a Rodzice uiszczajg jedynie optate za
wyzywienie.

6. W celu prawidtowej organizacji pracy przedszkola Rodzic zobowigzany jest do ztozenia deklaracji
korzystania z wyzywienia i odptatnych godzin wychowania przedszkolnego bedacej zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego regulaminu, okreslenia ilosci positkéw oraz zadeklarowania godzin pobytu dziecka
w przedszkolu. Rodzice zobowigzujg sie przestrzegania zadeklarowanych godzin pobytu dziecka.



§2
Dokonywanie naliczen

1. Dyrektor przedszkola dokonuje naliczen optat w okresach miesiecznych, wystawiajgc naliczenia lub
inne dokumenty obcigzeniowe.

2. Wysokos¢ optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego okreslono w Uchwale Rady Miejskiej
w Czeladzi nr LXVI1/864/2023. Zgodnie z wymienionym zapisem stawka ta wynosi 1,14 zi.

3. Wysokos¢ optaty za korzystanie z wychowania przedszkolnego nalicza sie wg algorytmu:
Os=Ldx114ztxLg
gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:
O$ — miesieczng opftate za udzielone $wiadczenie,
Ld — liczbe dni pracy przedszkola w danym miesigcu,
Lg — liczbe godzin wykraczajgcych ponad podstawe programowa,
1,14 zt — stawke optaty za godzine korzystania ze $wiadczenia przedszkola.
4. Koszt wyzywienia dziecka w przedszkolu zwany dalej ,dzienng stawkg zywieniowg” ponoszg rodzice.

5. Miesieczng optate za wyzywienie ustala sie jako iloczyn kwoty ,dziennej stawki zywieniowej” i liczby
dni zywieniowych w danym miesigcu.

6. Optaty za faktycznie wykorzystane w miesigcu poprzednim godzin ptatnych $wiadczen przedszkola i
optaty za wyzywienie naliczane sg na podstawie czasu pobytu dziecka w przedszkolu, ktéry
rejestrowany jest przez system elektroniczny TikTak na rachunek bankowy Przedszkola wskazany
przez dyrektora.

§3
Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu (TikTak)

1. W celu usprawnienia ewidencji czasu pobytu dziecka w przedszkolu i naliczania odptatnosci za
Swiadczenia, z ktérych dziecko skorzystato, przedszkole prowadzi elektroniczny system rejestracji wejs¢
i wyjs¢ dziecka z uzyciem czytnika i kart zblizeniowych.

2. Elektroniczny system ewidencji i rozliczania czasu oraz kosztoéw pobytu dzieci obowigzuje wszystkie
dzieci korzystajgce z wychowania przedszkolnego w przedszkolu.

3. Rodzice wychowanka zobowigzani sg do korzystania z zainstalowanego w przedszkolu systemu.

4. Zarejestrowane informacje trafiajg do programu, ktory zlicza czas pobytu dziecka w przedszkolu w
danym miesigcu, uwzgledniajgc ilos¢ godzin ptatnych oraz optate za wyzywienie.

5. W celu rejestracji czasu korzystania przez dziecko z nauczania, opieki i wychowania przedszkole
udostepnia bezptatnie cztery karty zblizeniowe z przypisanym numerem, ktére pozostajg wlasnoscig
rodzica. Koszt wyrobienia nowej karty w miejsce uszkodzonej czy zgubionej pokrywa Rodzic. Odbior
karty potwierdza sie pisemnie.

6. Fakt utraty karty nalezy zgtosi¢ w sekretariacie przedszkola.

§4

1. Po wejsciu do przedszkola rodzic (lub inna upowazniona osoba) zobowigzany jest przytozy¢ karte
zblizeniowg dziecka do czytnika, przyciskajgc przycisk na rekojesci i zeskanowac kod kreskowy lub
recznie wprowadzi¢ indywidualny numer dziecka na klawiaturze numerycznej laptopa i zatwierdzi¢
przyciskiem ,entar”. System automatycznie rejestruje godzine, o ktérej dziecko zostato



przyprowadzone. W przypadku przyprowadzenia dziecka do przedszkola i nieodbicia karty zblizeniowej
czas pobytu dziecka bedzie naliczany od godz. 6:30.

2. Wychodzac z dzieckiem z przedszkola rodzic (lub inna upowazniona osoba) zobowigzany jest
przytozy¢ karte zblizeniowg dziecka do czytnika, przyciskajgc przycisk na rekojesci i zeskanowac kod
kreskowy lub recznie wprowadzi¢ indywidualny numer dziecka na klawiaturze laptopa zatwierdzajgc
przyciskiem ,enter’. System automatycznie rejestruje godzine, o ktérej dziecko opuscito przedszkole.
W przypadku obecnosci dziecka w przedszkolu i nieodbicia karty zblizeniowej przy wyjsciu, czas pobytu
dziecka naliczany bedzie do godz. 16.30

3. Podczas odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego nalezy zarejestrowaé odbiér dziecka za
pomoca czytnika i zgtosi¢ fakt odbioru dziecka nauczycielowi.

4. Na podstawie zarejestrowanej obecnosci dziecka automatycznie naliczana jest réwniez ilos¢
positkéw. W przypadku nieobecno$ci dziecka zwrotowi podlega dzienna stawka zywieniowa za kazdy
dzien nieobecnosci z wytgczeniem pierwszego dnia nieobecnosci dziecka, w przypadku jesli
nieobecnos¢ nie zostata zgtoszona wczesnie;.

5. Przedszkole poprzez system TikTak przekazywac bedzie w formie elektronicznej rodzicom informacije
o optatach, historii wptat, zalegto$ci lub nadptat za pobyt i wyzywienie,

§5
Zasady odpfatnosci
1. Opfata za przedszkole, o ktérej mowa w §1 ust. 2, pobierana jest:
1) za zywienie ,z gory” za dany miesigc na podstawie naliczenia
2) za pobyt w przedszkolu ,z dotu” za dany miesigc na podstawie naliczenia

Optaty te pobierane sg w nieprzekraczalnym do 15 kazdego miesigca na rachunek bankowy
przedszkola

2. Pierwszg ptatnosé za zywienie, bedgca zaliczkg na poczet optat w przedszkolu, Rodzice uiszczajg z
gory do 15-go wrzednia danego roku szkolnego. Kolejne naliczenia miesieczne wystawiane sg z
odliczeniami, uwzgledniajgc faktycznie wykorzystane positki w miesigcu poprzednim w
nieprzekraczalnym terminie do 15 kazdego miesigca na rachunek bankowy przedszkola

3. W przypadku, gdy termin ptatnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za termin ptatnosci
przyjmuje sie pierwszy dzien roboczy po nim.

4. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien wptywu pieniedzy na rachunek bankowy przedszkola.

5. W opisie przelewu nalezy poda¢: imie i nazwisko dziecka, grupe oraz miesigc, za ktéry dokonuje
sie wptaty. Wplata zostanie zaliczona na poczet najstarszej naleznosci.

6. Optaty za faktycznie wykorzystane w miesigcu poprzednim godziny ptatnych swiadczen przedszkola
i optaty za wyzywienie naliczane sg na podstawie czasu pobytu dziecka w przedszkolu, ktory jest
rejestrowany przez system elektroniczny TikTak (ewidencja przyjscia i wyjscia dziecka z przedszkola).

7. Rodzic zobowigzany jest do odebrania maila, wygenerowanego przez system , TikTak” z rozliczeniem
finansowym (nawet w przypadku nieobecnosci dziecka) i uregulowania optat do 15 dnia tego miesigca.

8. Rodzic, w momencie przyjecia dziecka do przedszkola, sktada na pismie oswiadczenie, iz zapoznat
sie z niniejszym regulaminem oraz bedzie uzyskiwat wiedze o wysokosci optat naleznych za miesigc
poprzedni poprzez logowanie sie na osobistg poczte mailowa, odebranie maila wygenerowanego przez
system ,Tik Tak” i uisci naleznos¢ za Swiadczenia w przedszkolu do dnia 15 kazdego miesigca.

9. Istnieje mozliwos¢ uzyskiwania informacji o wysokosci optaty miesiecznej przez Rodzica
bezposrednio w placéwce, w takim przypadku Rodzic zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt do intendenta.



10. W przypadku zaistnienia zalegtosci w optatach za wychowanie przedszkolne oraz optatach za
wyzywienie (wskazanych w art. 52 ust.15 ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
odwiatowych) Dyrektor Przedszkola jest obowigzany zgodnie z §.4 Rozporzgdzenia Ministra Finansow
w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych z dnia 23 lipca 2020 r. podjg¢ dziatania
informacyjne polegajgce na powiadamianiu dtuznika o istniejacej zalegtosci oraz wystawi¢ dtuznikowi
upomnienie.

11. W przypadku opdznieh w uiszczeniu optat, o ktérych mowa w ust. 11, stosuje sie przepisy dziatu Ill
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2020r., poz. 1325, 1423, 2122, 2123,
2320, z 2021 r. poz. 72, 694, 802, 1005).

12. Nieuiszczenie naleznej optaty skutkuje wszczeciem procedury dochodzenia naleznosci
budzetowych z tytutu nieuiszczonych optat za korzystanie z wychowania przedszkolnego na podstawie
przepisébw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji, t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1438), co moze skutkowac
zajeciem srodkéw na rachunku bankowym.

13. Powstate i nieuregulowane zalegtosci mogg stanowi¢ podstawe do:
1) skreslenia dziecka 3 — 5 letniego z listy wychowankow i skierowanie go do realizaciji
bezptatnego nauczania, wychowania i opieki bez zywienia w innym przedszkolu.

2) ograniczenia pobytu w przedszkolu dziecka 6 letniego oraz starszego posiadajgcego decyzje
dyrektora szkoty obwodowej o odroczeniu od obowigzku szkolnego, do godzin realizacji
bezptatnego nauczania, wychowania i opieki bez zywienia.

14. Skreslenie dziecka z listy nie wyklucza postepowania egzekucyjnego.

15. Informacja o zmianie wysokosci optat za korzystanie ze swiadczen przedszkola bedzie dostepna na
tablicy ogtoszen przedszkola i stronie internetowej przedszkola.

§6
Postanowienia koncowe

1. Rezygnacje z pobytu dziecka w przedszkolu nalezy zgtasza¢, w formie pisemnej, po wczesniejszym
uregulowaniu ptatnych $wiadczeh za przedszkole. Ewentualne nadpfaty zostang przekazane na
rachunek bankowy wskazany przez Rodzica we wniosku do dyrektora.

2. Rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z niniejszym regulaminem i stosowania sie do jego
postanowien, a takze do przekazania niezbednych informacji na jego temat innym osobom
upowaznionym przez nich do przyprowadzania i odbierania ich dziecka z przedszkola.

3. Informacji zwigzanych z naliczaniem optat za pobyt dziecka w przedszkolu udziela rodzicom
intendent.

4. W przypadku awarii systemu lub zdarzen niezaleznych od przedszkola prowadzona bedzie wersja
papierowa ewidencji pobytu dziecka w przedszkolu.

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedzie miata Uchwata nr nr LXVI11/864/2023 Rady
Miejskiej w Czeladzi z dnia 26 kwietnia 2023r. w sprawie ustalenia wysokosci opfat za korzystanie z
wychowania przedszkolnego w prowadzonych przez Miasto Czeladz; Kodeks Postepowania
Administracyjnego i Ordynacja Podatkowa.

mgr Marta Wojciechowska

(podpis dyrektora)



