Zarzadzenie Nr 14/2016

Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 4 im. Stonecznego usmiechu w Czeladzi
z dnia 14 grudnia 2016 roku

w sprawie: przeprowadzenia _inwentaryzacji w Przedszkolu Publicznym Nr 4 im. Stoneczneqgo
usmiechu w Czeladzi

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowo$ci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, poz. 1316, z 2010 r. Nr 47, poz. 278, z 2011 r. Nr 102, poz. 585, Nr
199, poz. 1175, Nr 232, poz. 1378, z 2012 r. poz. 855) oraz Zarzadzenia Nr 10/2007 z dnia 27 grudnia 2007r.
Dyrektorki Przedszkola Nr 4 im. Stonecznego usmiechu w Czeladzi w sprawie: wprowadzenia instrukciji
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Przedszkolu Publicznym Nr 4 im. Stonecznego usmiechu
w Czeladzi.

Powotuje komisje inwentaryzacyjng, stanowigcg jednoczesnie zespoét spisowy, w nastepujacym sktadzie
osobowym:

Pani mgr Katarzyna Sadowska - przewodniczaca
Pani mgr Ewa Zebrowska - cztonek
Pani mgr Iwona Cygnarowska — czionek

w terminie od dnia 16 grudnia 2016 r. do dnia 16 stycznia 2017 r.
§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 r.

§3

Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:

druki scistego zarachowania;

zapasy materiatow, towarow;

ksiegozbior

wartosci niematerialne i prawne;

potwierdzenie stanéw sald: srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych;
potwierdzenie stanéw sald od kontrahentéw: rozrachunkéw z dostawcami;
naleznosci i zobowigzania z tytutéw publiczno — prawnych;

naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow;

rozliczenia z tyt. dochodoéw budzetowych
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§4

1. Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt. 1, 2, 3 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od banku.

3.Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych § 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ w drodze uzyskania
sald od kontrahentéw.

4 .Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych § 3 pkt. 4, 6, 7, 8, 9 nalezy przeprowadzi¢ poprzez
poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze weryfikac;ji.

§5

Zobowigzuje komisje do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;
2. przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepisébw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzaciji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;



dokonania ostatecznej wyceny skfadnikéw majgtkowych;
sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzaciji;

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej ksiegowemu w terminie pieciu dni po
zakonczeniu spisu.
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§6

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji
zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

mgr Barbara Wegrzyn



