Zarzadzenie Nr 11/2017
Dyrektora Przedszkola Publicznego Nr 4 im. ,,Stonecznego usmiechu” w Czeladzi
z dnia 28 listopada 2017 roku

w sprawie: powotania komisji przetarqowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publiczneqo na ,,.Zakup wraz z sukcesywng dostawg artykuldéw zywnosciowych
(produktéw spozywczych) dla Przedszkola Publiczneqgo nr 4 w Czeladzi w okresie od 02. 01. 2018 r.
do 31. 12 .2018”

Na podstawie: art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z
2017r. poz. 1579 z pozn. zm.) oraz § 6 Regulaminu postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 396/2016 Burmistrza Miasta Czeladz z dnia 15 listopada 2016 r. oraz
Zarzadzenia Nr 11/2017 Dyrektora Przedszkola z dnia 25 listopada 2017 r. w sprawie nadania regulaminu
komisjom przetargowym powotywanym do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego w Przedszkolu Publicznym nr 4 im Stonecznego usmiechu w Czeladzi

Dyrektor zarzadza, co nastepuje:
§1

Powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na: ,Zakup wraz z sukcesywng dostawg artykuléw zywnosciowych (produktéow
spozywczych) dla Przedszkola Publicznego nr 4 w Czeladzi w okresie od 02. 01. 2018 r. do 31. 12
.2018” w sktadzie:

1 | Przewodniczgcy komisji Elzbieta Suwart

2 | Z-ca Przewodniczgcego Karina Ozga

3 | Sekretarz Komisiji Agnieszka Kurasz
§2

Majac na celu zapewnienie sprawnosci dziatania Komisji Przetargowej, indywidualizacji odpowiedzialnoci
jej czlonkdbw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystos¢ jej prac, powierzam Komisji przetargowej
dokonanie nastepujgcych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania oraz czynnosci w

postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego :
1 Opis przedmiotu zamdwienia
2 Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz podstaw
wykluczenia (do wskazania w SIWZ)
3 Opis — Wykazu Oswiadczen i Dokumentdéw, potwierdzajgcych | Elzbieta Suwart

spetnienie warunkéw udziatu w postepowanie oraz brak podstaw
wykluczenia (do wskazania w SIWZ)

4 Okreslenie czy przewidywane sg zamoéwienia o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 punkt 7 ustawy Pzp. (do wskazania w SIWZ)
5 Okreslenie wartosci szacunkowej zamodwienia z wskazaniem
podstawy jej obliczenia.
6 Przygotowanie  wniosku do Kierownika Zamawiajgcego | Komisja
0 zatwierdzenie trybu udzielenia zamodwienia
7 Okreslenie wymagan dot. Wadium (do wskazania w SIWZ) Elzbieta Suwart
8 Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy (do ujecia w SIWZ)

9 Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy | Elzbieta Suwart
wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu
oceny oferty- do wskazania w SIWZ

10 | Opracowanie Formularza ofertowego




11 Opracowanie projektu umowy Elzbieta Suwart

12 Opisanie istotnych postanowie umowy i zmian w umowie w SIWZ

13 Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po | Komisja
wyborze oferty najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy (do
ujecia w SIWZ)

14 | Opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z | Elzbieta Suwart
zatgcznikami w postaci oswiadczen wykonawcy (z uwzglednieniem
otrzymanych informaciji i opracowanych zatgcznikéw)

15 | Przygotowanie ogtoszenia o zaméwieniu (na podstawie SIWZ) Komisja

16 |Zamieszczenie Ogtoszenia o zamowieniu w Biuletynie Zaméwien | Elzbieta Suwart
Publicznych

17 | Zamieszczenie Ogtoszenia o zamowieniu na stronie internetowej Elzbieta Suwart

18 |Zamieszczenie Ogloszenia o zamowieniu w miejscu publicznie | Elzbieta Suwart
dostepnym w siedzibie zamawiajgcego (tablica ogloszen)

19 |Zamieszczenie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na | Elzbieta Suwart
stronie Internetowej Zamawiajgcego

20 | Przygotowanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow dot. tresci | Komisja
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia
Otwarcie ofert Komisja

21 Przygotowanie Informacji z otwarcia ofert Komisja

22 | Zamieszczenie Informacji z otwarcia ofert na stronie internetowe;j Elzbieta Suwart

23 Odebranie o$wiadczen od czionkéw komisji oraz innych oséb | Elzbieta Suwart
wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o ktérych mowa w art. 17
ust. 2 ustawy pzp

24 | Ocena i badanie ofert Komisja

25 Badanie czy wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia | Komisja
warunki udziatu w postepowaniu

26 | Przygotowanie Informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej Komisja

27 | Zamieszczenie informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej na | Komisja
stronie internetowej

28 | Przygotowanie zaproszenia do podpisania umowy Komisja

29 Przygotowanie umowy do podpisu Elzbieta Suwart

30 |Badanie dokumentéw i oswiadczen do przedstawienia ktérych | Komisja
bedzie zobowigzany Wykonawca- przed podpisaniem umowy, w
tym w szczegolnosci potwierdzenia wniesienia  wadium i
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli zostanie
okreslone w SIWZ)

31 | Przygotowanie ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia Komisja

32 | Zamieszczenie ogtoszenia o0 udzieleniu zamowienia w Biuletynie | Elzbieta Suwart
Zamoéwien Publicznych

33 | Zamieszczenie ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia  na stronie | Elzbieta Suwart
internetowej

34 Prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia Agnieszka Kurasz

§3

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzgdzeniu majg zastosowanie przepisy:

postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2017r. poz. 1579
Z pozn. zm.)

2)Zarzgdzenie Nr 396/2016 z dnia 15 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu




3)Zarzgdzenie Nr 11/2017 z dnia 25 listopada 2017 r. w sprawie nadania Regulaminu pracy komisjom
przetargowym powotywanym do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego w Przedszkolu Publicznym nr 4 w Czeladzi

§4
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczgcej komisji przetargowej Pani Elzbieta Suwart

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Barbara Wegrzyn



